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ART.1: OGGETTO

lita di esercizio ed
cesso ai documentil
1L 1lmente detenuti

informazioni di cuil
in attuazione della

rte di chiunque vi

JEloni giuridicamente

di
limiti indicati dal

lone coplia dei

non espressamente

11 presente regolamento disciplina le mod
1 casi di esclusione dal diritto di
amministrativi formati o] sta
dall'Amministrazione Comunale nonchg all
€ 1n possesso l1'Amministrazione stessa
L.241 del 7.8.1990.

ART.2: SOGGETTI ATTIVI

I1 diritto di accesso €& esercitato da
abblia interesse per la tutela di| situ
rilevantli mediante visione ed estraz
documenti amministrativi, nei modi € con |
presente regolamento e per quanto
disciplinate dalle norme vigenti.

Le disposizioni sulla modalita del di
applicano, in quanto compatibili, a
assocliazioni e comitati portatori di
diffusi.

!
ART.3: SITUAZIONI GIURIDICAMENTE RILEVANA]

itto di accesso si
e amministrazioni,

nteressi pubblici o©

Al fini dell'esercizio del diritte
situazioni giuridicamente rilevanti
diritti soggettivi,
o diffusi.

interessi legit

ART.4: NOZIONE DI DOCUMENTO
Sono soggetti alla disciplina
documenti amministrativi.
ogni

E!
amministrativo rapp
fotocinematografica,
specie del contenuto di

Comune e

atti,
comunque utilizzati
amministrativa.

Per atti interni accessibili si in
parte o]

rinvio, procedura

essenziale
della
amministrativo.

comunque
di

pre
q

2.

di a
que
timi

del d

cO

resent
elettromagnetica o
anche

akt

tendo
sUPpo
manaz

]

'

resso si considerano
e che attengano a

interessi pubblici

itto di
iderato
zione

di
nterni,

accesso -.1
documento
grafica,
qualungue altra
formati dal
fini dell'attivita

quelli che formano
a,
ne

anche
del

per mero

documento




ART.5: DOCUMENTI

ACCESSIBILI AGLI INFERESSATI :

ACCESSO

INFORMALE
I1 diritto di accesso si esercitg

in v@lla informale mediante

richiesta, anche verbale, al Segretjario (Jpmunale che ne valuta

la conformitd e la ammissibilita al
I1 richiedente deve
identificazione personale.

produrre

Coloro che esercitano il diritto di acc
olt al
prod

di persone giuridiche o enti,
identificazione personale, dovranng

presiwte regolamento.
id

neo documento di

sc¢ 1in rappresentanza
documento di
re idoneo titolo che

attesti 11 proprioc potere rappresentativ

Nel caso di rappresentanza di perscne f
di rappresentanza legale) tale titglo co

delega dell'interessato,

P15,

I1 richiedente, inoltre, deve

sensi artt.4 e 20 L.15/68,

speqi.ficare
comprovando, anche mediante dichiarazion

iche (a parte i casi
istera in un atto di

la cul sottosqrizione dovra essere
autenticata a norma dell'art.20 della

egpe 4 gennaio 1968

idoneamente
sostitutiva resa ai

1'intgresse||connesso all'oggetto

della richiesta e ove occorra, fornire gﬁi elementi idonei ad

individuare il documento richiesto.

La richiesta, esaminata immediatamente
accolta mediante 1l'esibizione del | docu

copia ovvero altra modalita idonea.
Qualora non sia possibile
richiesta,
presentare istanza formale ai sensi
Altresi, in

1'accoglimejpto
l'interessato & invitato,

tutti 1 casi in |cui

senza formalita, é
nto, l'estrazione di

immediato della
contestualmente, a

delliprt.6.
1 orgono dubbi sulla

legittimazione del richiedente, sulla spla identita, sui suoi

rappresentanti, sulla sussistenza dell'i

delle informazioni e delle

documentazjjoni

teresse alla stregua
fornite ¢ sulla

accessibilita del documento, si deve atffivare il procedimento

di accesso formale.

ART.6: ACCESSO FORMALE

in alternativa a gquantoc previsto gll'art]l 5, 1'interessato pud

sempre rivolgere 1istanza formale,

presso gli uffici comunali, anche
modulo predisposto
all'allegato "A".

anchg a mezzo di lettera
raccemandata con avviso di ricevimento,

bvvero a mani proprie

avvglendosli dell'apposito
dall'Amministraziong

Comunale, di cuil

In ogni caso l'Amministrazione rilasci$ idonea ricevuta del

ricevimento dell'istanza di accessq.

3.




Nella richiesta devono comunque e
di cui al comma 2 dell'art.5.

e
o]

Ove la richiesta sia irregolare o i
entro 10 giorni dall'avv
a darne comunicazione al richiedent]
avviso di ricevimento o altro mez
ricezione. Il termine di 30 giorni
comincia dalla
perfezionata.

Comunale,

a decorrere pres

ART.7: TERMINI PER L'ESERCIZIO DEL

nsuffi
enuto
e, a
zo 1id

entaz

|
i
DIRIT‘Jﬂ)

sere [Indicati gli elementi
tiente, il Segretario
ricevimento, é tenuto
zzc raccomandata con
eo ad accertarne la

al successivo art.7
ne della

di c
richiesta

DI ACCESSO

Il procedimente di accesso deve cd
di 30 giorni dalla data di ricezi
casi di comprovate "esigenze'" di Je
termine é ridotto a 20 giorni.
L'atto di accoglimento della ric

»nclud
one dgllla richiesta,
iusti

hiest4

si entro i1l termine
salvo
a, nel qgual caso il

| di accesso formale

contiene la indicazione dell'ufficio elldel funzionario cui
rivolgersi, nonché la determinazione di [n congruo periode di
tempo, non inferiore a 15 giorni, per {prendere visione dei
documenti o per il ritiro di copia.

ART.8: MODALITA' PER L'ESERCIZIO DEL DIRIYTO DI ACCESSO

Il diritto di accesso comporta il
atti e di estrarne copia: 1'accog
accessc ad un documento comporta a
ad altri documenti nello stesso ri

medesimo procedimento, fatte salve
regolamento.
L'esame dei documenti é effettus

le cuj
indicate nella richiesta di accesso
uffici comunali, di
pubblico e alla presenza, ove
addetto. L'esame dei documenti & gri
Salva,
asportare
visione,

persona da 1lul incaricata,

.

nelle ore

comunque, l'applicazione del
1 documenti dal luogo

tracclare segni su di ess

alterarli in qualsiasi modo.

Le modalita di visione di cui

applicabili sia alla procedura di

pe

a

quanto compatibili, con la richiesta di a

-4.

limen
nche
chiamalf

ato d

atuito

i,

diriffto di visione degli
della richiesta di
facoltd di accesso
i ed appartenenti al
le ecezioni di legge o di
richiedente o© da

gendralita devono essere

escli¥sivamente presso gli
apertgyra dell'ufficio al
di personale

necesgaria,

le nofjme penali, é vietato
presiﬂ: cui sone dati in
comtraffarli o comunque

1 pregente articolo sono

accefiso formale, sia per

essc informale.




ART.9: DIFFERIMENTO
L'accesso ai documenti pud essere diff]
conoscenza di possa
impedimento pregiudizico od ostacolq
dell'azione amministrativa, per il suo
diritti di terzi soggetti.
In particolare, si differisce ltaccesso,
delle procedure relative ai seguenti atti
a) atti e verbali a gan
l'aggiudicazione di appalti e fornitud
b) atti normativi, di pianificazione e pr
Tali documenti saranno, rispettivamente 4

immediata essi

O

relativi

&.

erito allorquando la
di
lo svolgimento
puon andamento o per

costituire causa

per

Fino alla conclusione
formalizzate per
’

grammazione.
tcessibili quando:

a) sarad stato adottato 1'atto deliberatﬂ o di aggiudicazione

delle gare;
b) sara stato adottato il provvedimento
Sono fatti comunque salvi tutti gli a
Segretario Comunale ravvedendo pericol
1'azione amministrativa o per diritti

idoneamente motivando, il diritto all'ac
a cessare i presupposti oggettivi
differimento, il Segretario Comur)

tempestivamente all'interessato.
Non si fa luogo a differimento
l'accesso sia esercitato per ragioni di g

in

Tali ragioni di giustizia saranno compr
mediante la esibizione di atti proce
essendo a tal fine sufficiente la
procedere.

ART.10: CASI DI ESCLUSIONE DALL ' ACCESSQ

Categoria di atti comunali non accessibil

a) i fascicoli personali dei dipendenti
alla salute degli stessi e ai

soeocedim
b) gli atti giudiziali relativi a preocedi
di cui sia parte un amministratore el
fatto delle proprie funzioni;

c¢) documenti

adottati da Enti dive
Truccazzano e da questi non richiesti
parte integrante di un proprio atto;
d) gli atti relativi a trattative pre ca
intervenuta aggiudicazione dell'a}
fornitura;

ty
b

ministrativo finale.
il
di pregiudizio per
differisca,
gqualora vengano

causarono il

lo comunica

ri casi in cuil

terzi,
Ss0:
che

Fle

tti i
ustizia.

ate dal richiedente
suali non
era di

casi in cuil

formali,
intenzione

gli atti relativi
ti disciplinari;

A

O un dipendente per

nti civili o penali

4

i dal di
ale presupposto e/o

Comune

trattuali fino alla
alto e/o della




e) i documenti inerenti

1'organiz
commerclale e fiscale di imprese e che
dall'Amministrazicne Comunale quali

suol propri;

f) i documenti che riguardanc la
riservatezza di persone giuridiche,
associazioni, ancorché 1 relativi

all'Amministrazione dagli stessi soggef
Sono comunque esclusi dall'accesso gli
riconducibili alle categorie di
L.241/90 e 8 DPR 352/92.

cui

ART.11: I CONSIGLIERI E ASSESSORI COMUNAL

azione economica,

on siano richiamati

resupposto di atti
lta privata o 1la
gruppi di imprese,
tti siano forniti
1.

tti e 1 documenti

poli  artt.24 della

I Consiglieri Comunali e gli Assessori
diritto di ottenere dagli uffici del
aziende ed entl dallo stesso dipendenti,
informazioni in loro possesso, utlll
proprio mandato, secondo quanto
dell'art.31 della legge 142/90.

I Consiglieri Comunali hanno diritto d
dell'amministrazione comunale ed ai doc
formati dalla
detenuti.

dall’amministrazione o

lstessa

I Consiglieri Comunali hanno diritto di
atti e dei documenti necessari per 1l'e
elettivo. Sulla copia rilascaita verra a
all'allegato.

L'esercizio dei diritti previsti dal pres

gratuitamente, con le modalita stabilit

n Consiglieri hanno
mune, nonché dalle
tte le notizie e le
ll'espletamento del
one 11 5° comma

accesso agli atti
entl amministrativi

stabilmente

il funzionamentc degli organi collegiali

ttenere copie degli
ercizio del mandato
osito timbro di cui

te articole avviene
dal regolamento per
el Comune.

I Consiglieri Comunali sono tenuti a segreto nei casil
specificatamente stabiliti dalla legge.

ART.12: ACCESSO AGLI ATTI DEL PROCEDIMEN AMMINISTRATIVO

Le modalita di accesso agli att del procedimento
amministrative sono disciplinate da apgosito regolamento e
sono coordinate con quelle, di carattere| generale, stabilite
dal presente articolo.

Nei «casi previsti dall'art.l10 della |{legge 241/1990, 1la
competenza per l'ammissione delle richidste e per gli altri
adempimenti del procedimento di accesflo é attribuita al
responsabile del procedimento amministffativo per 1l quale

viene presentata 1l'istanza di accesso.

.6.




E' consentito 1l'accesso ai documenti re

istruttoria dei procedimento amministrativ

Bativi alla
in corso ed ai

fase

documenti acquisiti nel dell'av
procedimento, prima della sua condlusio
disposto dagli art.4t.13 e 25 della legg
presente regolamento.

La visione ed il rilascio di copie dei docu

COorso

zamento e del
salve quanto
241/1990 e dal

’

nti acquisiti ad

un procedimento amministrativo in corso, Ve#ngono assicurati

dal responsabile:

a) entro tre giorni dalla richiesta, per la
documenti;

b) entro il quinto giorno successive, pem
copie.

Per 1 documenti acquisiti o resi disponiy

dieci giorni precedenti il termine d

procedimento, il rilascio delle copie deve a
giorni dal richiesta.

ART.13: SPESE E IMPOSTE

L'esame dei documenti & gratuito.
Per il rilascio di copie di documenti il riq
a rimborsare le spese di riproduzione nelle
dalla Giunta Comunale.

Su richiesta dell'interessato 1le copie
autenticate, previo assolvimento dell'impostaq

ART.14: RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
Il responsabile del procedimento di agcessol

ronsultazione dei
1l rilascio di
11 negli wultimi

del
fVvenire entro due

scadenza

hiedente & tenuto
misure stabilite

POSSONo
di bollo.

essere

é 11 Segretario

Comunale, ovvero, designazione di q
dipendente il cui nominativo e la culi qua
saranno con tempestivita comunicate al richie

su

sti, un altro
ifica funzionale

ente.




OGGETTO: RICHIESTA DI ACCESSO AI DOCUMENTI

ART.22 e SEGG. DELLA LEGGE 7.8.1990

Il sottoscritto

[rMINISTRATIVI EX
°241.

residente a Via

nella sua qualita di

CHIEDE

di prendere visione;
di ottenere copia non autenticata;
di ottenere copia autenticata (1}

del seguente documento:

al fine di

Allega 1l'unita documentazione atta a compffovare la propria

legittimita ad esercitare il diritto}di ag
artt.22 e seguenti della legge 7 agost& 1990

Data

(1) alla richiesta va applicata marca da bol

f

tesso di cuil agli

Ime241 (2).

In fede

o da £.15.000;

(2) & ammessa dichiarazione sostitutiva iﬂ:a avanti ad un

pubblico ufficiale nelle forme prev

n°l4/68.

te dalla legge




Il Segretario Comunale,
Visti gli artt.22 e seguenti della legge 7.4
Visto il D.P.R. 27.6.1992 n°352;
In alla

riferimento la

documenti amministrativi, avanzata da

suestesa richiesffa

1990 n°241;

dl accesso ai

in data Prot.n°

51 comunica che la stessa é stata AUTORIZZAT
potra prendersi visione di quanto richie
documenti nello stesso richiamati e appart

procedimento, fatte salve le eccezioni degli

o e degli altri
enti al medesimo

atti classificati

e criptati da questa Amministrazione sotto

a) i fascicoli personali dei dipendenti,

b)
di cui sia parte un amministratore e/o

fatte delle proprie funzioni;

1

alla salute degli stessi e ai procediment]

lettere:
1i atti relativi

disciplinari;

gli atti giudiziali relativi a procedimenfli civili o penali

ln dipendente per

c) documenti adottati da Enti diversi || dal Comune di
Truccazzano e da questi non richiesti qualle presupposto e/o
parte integrante di un proprio atto;

d) gli atti relativi a trattative pre contppttuali fino alla
intervenuta aggiudicazione deli'appa.to e/o della
fornitura;

e) i documenti inerenti 1'organizzazjone economica,

commerciale e fiscale di imprese e che no

dall'Amministrazione Comunale quali

Suol propri;

pregupposto di

siano richiamati

atti




f) i documenti
riservatezza

associliazioni,

che riguardano la vi

di persone giuridiche,

ancorché i relativi

ta privata o la

gruppi di imprese,

ti siano forniti

all'Amministrazione dagli stessi soggetffi.

I1 richiedente potra prendere visione di

ottenere copia,

all'Ufficio di

presentandosi con la preg

anto richiesto e/o

ente autorizzazione

nei gierni di

dalle ore

alle ore

entro 11

IL

BEGRETARIO COMUNALE




Regolamento approvatc con deliberazione del Consiglio Comunale
n°81 adottata nella seduta del 22 novembre }994;

Pubblicata all'Albo Pretorio Comunale dal 1} dicembre 1994 per
15 giorni consecutivi;
Inviata al Comitato Regionale di Controllo n data 13 dicembre

1994;

Nei suoi confronti & stata formulata dal f.R.C. di MIlano -
Sezione Prima - Ordinanza Istruttoria nd}59 del 3 gennaio
1995;

Risposta fornita con deliberazione del Congiglio Comunale n°4
del 16 febbraio 1995;
Inviata al Comitato Regionale di Controllo §n data 9.3.1995;

Nei suoi confronti non sono stati rifcontrati vizi di
legittimita da parte del C.R.C. - Sezione Ij- atti n°15358 del
23.3.1995.

Il Regolamento é stato quindi ripubblijmto per 30 giorni
consecutivi all'Albo Pretorio Comunale a f: data dal 3 aprile
a tutto il 2 maggio 1995, senza opposizioni

Visto: IL SINDACO
V.Sartirana




